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Kommunedekning

* Pr. 1. september 2020

— Er 81% av landets kommuner og fylkeskommuner
med i KDRS via det interkommunale og
fylkeskommunale arkivsamarbeidet.
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Kommune

Arkivskaper

God arkivdanning
Periodisering
Uttrekk

Ansvar og roller

IKA Finnmark

Arkivinstitusjon
nadagivning
Mottak av uttrekk

Kvalitetssikring

Kommunenes
depot

KDRS

Kuinpctancantvikling
Prosesser digitalt depot
Infrastruktur sikringsmagasir

uivikiing /ettektivisering
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Digitalt sikringsmagasin (depot)
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Palitelig digitalt depot

TDR, TRAC & Elmag
Audit and Certification of Truthworthy Digital
Repositories - The ISO/DIS 16363 -
Recommended Practice

Trustworthy Repositories Audit & Certification:
Criteria and Checklist (TRAC)

Kravspesifikasjon til Arkivverkets arbeid med

digitalt skapt arkivmateriale (Elmag2)

KDRS

3. ORGANIZATIONAL INFRASTRUCTURE

A. Organizational Infrustructure

A. Organisatorisk infrastruktur

A. Organisatorisk infrastruktur

3.1 GOVERNANCE & ORGANIZATIONAL VIABILITY

A1. Governance & organizational vaiability

STRATEGIC PLAN THAT DEFINES THE APPROACH
THE REPOSITORY WILL TAKE IN THE LONG-TERM
SUPPORT OF ITS MISSION

3.1.1 THE REPOSITORY SHALL HAVE A MISSION A1.1 Reposiory has a mission statement that reflects a
STATEMENT THAT REFLECTS A COMMITMENT TO commitment to the long-term retention of,
THE PRESERVATION OF DIGITAL INFORMATION. management of, and access to digital information.
3.1.2 THE REPOSITORY SHALL HAVE A PRESERVATION |A1.2 |Repository has an appropriate, formal succelli

plan, contingency plans, and/or escrow
arrangements in place in case the reposit
ceases to operate or the governing or funding
institution substantially changes in scope.

Note: In particular the following aspects must be checked:

3.1.2.1

The repository shall have an appropriate, formal
, contingency plans, and/or escrow
k! case the repository ceases

succession
arrangeme
to operate,

3.1.2.2

arrangements

3.1.3

THE REPOSITORY SHALL HAVE A COLLECTION
POLICY OR OTHER DOCUMENT THAT SPECIFIES
THE TYPE OF INFORMATION TO BE PRESERVED.

363 /

w

.2 ORGANIZATIONAL STRUCTURE & STAFFING

A2. Organizational structure & staffing

3.2.1

THE REPOSITORY SHALL HAVE IDENTIFIED AND
ESTABLISHED THE DUTIES THAT IT NEEDS TO
PERFORM AND SHALL HAVE APPOINTED STAFF
WITH ADEQUATE SKILLS AND EXPERIENCE TO
FULFIL THESE DUTIES.

A2.1 |Repository has a identified and established
duties that it needs to perform and has appointied
staff with adequate skills and experience to fulfill
these duties.

Note: In partic

ular the following aspects must be checked:

3.2.1.1

The repository shall have identified and established
the duties that it needs to perform.

development program in place that provides staff
with skills and expertise development opportunities.

3.2.1.2 The repository shall have the appropriate number of |A2.2  |Repository has the appropriate number of staff to
staff'to support all functions and services. support all functions and senvices.
3.2.1.3 The repository shall have an active professional A2.3 |Repository has an active professional development

program in place that provides staff with skills and
expertise development opportunities.

ma ha

- strategisk plan

- mission statement / formal, utviklingsmal
- definisjon av (digital) depot tjeneste

ma ha contingency plans (gkonomisik plan).
Hva depot gjer med deponerte materiale nar

oppna sertifisering i el TRAffbasd
evalueringsprosess for digital langtil

aycfordeling. For

@ .

r

Felgende dokumentasjon ma foreligge:
a) en wrdering og beregning av bemannings- og
kompetansebehowet i relasjon til virksomhetens

aktiviteter og forpliktelser,

b) en plan for kompetanseutvikling basert pa
utviklingsmal, spesielt for digital

langtidsbevaring.

d
S) rkivet) tar over
pnsstruktur, bemanning og kompetanse (A2) Or ] uktur, b 1ing og kompetanse (A2)
erket ma ha e med adekvat A2.1-3 Arkiwerket ma ha en stab med adekvat A2.1-3

kompetanse, arbeidstrening og rollefordeling. For
depotfunksjonene spesielt ber bemanningen
dimensjoneres og struktureres med sikte pa a
oppna sertifisering i en TRAC-basert
evalueringsprosess for digital langtidsbevaring.
Folgende dokumentasjon ma foreligge:

a) en wirdering og beregning av bemannings- og
kompetansebehowet i relasjon til virksomhetens
aktiviteter og forpliktelser,

b) en plan for kompetanseutvikling basert pa
utviklingsmal, spesielt for digital
langtidsbevaring.
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Var prosessmodell

Bevaringsplanlegging (AlIP)

E Bevaringsplanlegging AIP

_ Vedlikehold av )
Avtale om Bevaringsmetadata kataloger Bavaringsmetadata | ; |
deponering / \
.‘—
Forberadealse > Mottak og ' - Brukertjenaste g Formidlingstjeneste
deponering uttrekksbehandling »
> —_—
o
| | |
o] A Arkivforvaltning AP P
A Deponering, mottak og lagring i depot ' B Innsynsforespgrsel

D Vedlikehold AIP

Administrasjon

C Administrasjon

http://www.kdrs.no/prosjekt/ProsessDigitaltDepot.htm
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http://www.kdrs.no/prosjekt/ProsessDigitaltDepot.htm
http://www.kdrs.no/prosjekt/ProsessDigitaltDepot.htm

»  Selskapsavtale / depot avtale ifht. Eierskap, langtidsbevaring med vedlikehold, kassasjon, og brukertjeneste
. Krav til deponeringspakke (SIP)
*  fwtalemnal
«  Arkivplan 7;‘ed'
. Besternimelse /e 2/1,.0
bevaring o kassasjon /Va /
{ s Avtalemal { *  Krav til deponeringzpakke [5IP) °
{ . Kray til deponeningspakke (SIP]
Opphysninger om system/deponering til katalog/CRM verktay
Kartlegging av (/- »
system
h
Al-l Bevarings-
4 A ".‘ planlegging /
vurdering v
Al-2 Avtale om deponering
ry ry Avtale '\‘
: innlevering
. h
AL3 /
F Y F Y Samle
opplysning
L
Al-4
2 Lage SIP
Al-B U q
tsending av
- Uttrekk Sip
Al-5 Al-7
“* Mottaks-
j SR kontroll
J S S
s A2
L\_ {- Uttrekk
-‘\' { . ADDML
............................................ e Infouml
{. EAD inkl. sjekksum
{ «  EAC-CPF «  UUID
Arkivskaper KAl KAL (IT-arkivar)
tREadgverArkivdarmmg)
NODE: Al TITTEL: Forberedelse deponering |NFt.: 0.2
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[ Prosseser for digitalt depr x;;r'f [ Uttrekk ® \_.
- = C # |3 wwwkdrs.no/prosjekt/Dokumenter/Rutiner/A1-5_Uttrekk.html i —
Uttrekk 05.06.2013
Al-5 1.0
Interne ref: A, Al Al-6
Eksterne ref: Riksarkivarens forskrift —Kap VI, Addml 8.2 Generelt
Dokumenter Hielpeskiema for sjekkliste til earkiv
TDR [ TRAC | |kDRs G4.1-2, G6.1

Ansvar: Arkivskaper. IT-arkivar fra KAl bistar.

Rammebetingelser:
Riksarkivarens forskrift kap VII, Normalinstruksen

Beskrivelse:
Data uttrekk fra system taes ut ihht til regelverk gitt av Riksarkivaren (5e eksterne ref). Riksarkivaren skiller mellom fglgende system.

. Koark3/Noark3

. Moark 4
. Moark 5
. Fagsystem (etter generell metode)

Det finnes ikke ett eget Koark3 format. Uttrekk skal folge regelverk for Moark3. Generellt kan man si at leverander skal ha uttrekksmodul for
Moark system, Noark uttrekk er ogsa tabellutrekk hvor ulike filer har bestemt format og innhold gitt i standarden. Sterste forskjellen mellom
Moark 4 og Noark 5 uttrek ferstnevnte (N4) legger opp til dokumentering som falger kravspesifikasjonens tabelltruktur, men N5
Uttrekks format skal fal ruktur som gjenspeiler arkivstrukturen som arkivdel, sak, mappe

Fagsystem ma tas rell metode, hvor tabellstruktur skal dokumenteres i ADDNL. Addml 8.2 skal brukes, denne bruker xml

Hielpeskjema for sje®liste til earkiv kan ogsa brukes til 4 klargjere hvilke deler av regelverket som gjelder for hver systemtype.
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- Cfn DW.kdrs.no;’prosjekt_s“Dokume-wter;“Refera-"IseDokume-1ter_s’HjeIpeliste%zlﬁtiI?ézﬂeﬂ.rkiﬁff'?ézDSjekkﬂ? =

/|9 Prosseser for digitalt depe x},"’. [ Hjelpeskjema for sjekklist: * \_

Hjelpeskjema for sjekkliste til earkiv

|-cielderikke  |*Gjelder  |iincentilfeller |

Foralle praktiske form3l er KOARKS utrekk det samme som Meoark 3, koark3 skal nemliginnleveres i Noarka format

Sak/arkiv vs fagsystem
§ B-6 Arkivversjonen

pit Moarksd Moarks fagzystem
E} Uttrekk fra databasetabeller [tabeluttrekk) §8-210g23 £8-21 58-25
b eventuelle tilknyttende elektronizke dokumenter [*} - [*}
c beskrivelze av tabelluttrekkeneas struktur g innhold - - 58-260g27
d dokumentasjon av det opprinnelige systemet of bruken av dette §8-24 a+b, §3-2%¢) §3-29¢c) 58-2Bog28
5 infarmaszjon om avleveringen eller deponeringen -

§8-7-alle

§ 3-8 —alle

§ B8-9 — Uaktuelt punkt

§ 8-10 Organisering av tabelluttrekk

ledd Moarksd MNoarks fagsystem

1 |Tabelluttrekk fra databaser skal besta av sekvensielle tekstfiler. Et databaseuttrekk kan besta av en eller flere : B .

filer. En fil kan stamme fra &n tabell eller et sett avtabeller i den opprinnelige databasen, jf. § 2-3 tredje ledd.

Relasjoner mellom filene i uttrekket skal veere beskrevet | den medfglgende dokumentasjonen slik det fremgar av
2 |§ B-26. Uttrekk fra eldre nettverksdatabaser og hierarkiske databaser hvor de interne filene inneholder poster av - - -
flere typer, skal veere normalisert til relasjonell form. Data skal tas ut pa félgende mate:

Hver posttype skal eksporteres til én enkelt sekvensiell fil. Opprinnelige fysiske pekere skal omgjgres til unike
logiske ngkler (primaer- og fremmedngkler).

b Felt som er repetert flere ganger innenfor en post, skal skilles ut fra den opprinnelige posten, og eksporteres ) B .

som egne poster i en ny fil med tilhgrende ngkler.

3 |Pakkede og binzre tallfelt aksepteres ikke i tabelluttrekk ved avievering og deponering. - - -
Farste til tredje leod Fieider ikke for Noark-systemer. For siike systemer pieider § 521 til § 323

§ 8-12 Feltlengder i tabelluttrekk

ledd Moarks MNoarks fagsystem
1 |Feltlengderitabelluttrekk kan vaere inntil 2047 tegn. - - -

- Etfelt =om erlensre enn 2047 tegn, skal lagres som et elektronizk dokument i format ren tekst, jf. § 8-17 bokstav 2. Dokumentet skal -




Overfgringstjeneste

Arkivskaper

Arkivskaper

. IKA Finnmark IKS
Interkommunalt Arkiv

Arkivsk_é_per

...................... Y ()41



Filesender

* Muliggjor overfgring av store filer

* Fra arkivskaper til medlem (ma vaere kryptert)

e Kan brukes pa andre omrader ogsa (bilder,

video m.m.)
* 7 TB felles lagringskapasitet
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Fra medlem til sikringsmagasin

! Nasjonalbiblioteket
Mo i Rana

IKA Finnmark IKS

Interkommunalt Arkiv

‘ ARKIVVERKET

RIKSARKIVET
Oslo




Antall digitale arkiv deponert
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Akkumulert

N Deponeringer

200020000000 R RORRROORIO ORI ORI RDRPOORIDRPD IO IOOR ORIV REIDORRERA @



Volum utvikling
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Status KDRS digitalt depot

e Satti drift digitalt depot 1. mai 2016

* Oppetid pa infra
struktur og tj
99,6% siste 12 maneder g tjenesten over

PRTG NETWORK MONITOR |

Oppetid KDRS Digitalt Depot: Business process Digitalt Depot
01.11.2018 00:00:00 - 01112019 00:00:00

Report Time Span:

Report Hours: Kontortid
SSSSSS Type: Business Process (60 s Interval)
probe, Group: Device: Local probe > Local probe > prtgfadminsone.kdrs.nn
Uptime Stats : Up: 99,86 % [86d 09h 37m 12s] Down: 0,14 % [02h 54m 00s]
Request Stats: Good: 99,842 % [124554] Failed: 0,158 % (97l
verage (Global State): 100 %

Business Process Digitalt Depot

g -

eseed
BT r P TPy
0000000000000000048
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Lokalisering av arkivkopier

, & G
LA

. Trondheim (disk1)

EEEEEEE

sssssssss

IIIIIIIIII

200020000000 R RORRROORIO ORI ORI RDRPOORIDRPD IO IOOR ORIV REIDORRERA @xnns



Ansvar og roller

Kommune IKA Finnmark

KDRS

Kompetanseutvikling

Arkivskaper

Arkivinstitusjon

Radgivning
Mottak av uttrekk

God arkivdanning -
S Prosesser digitalt depot
Periodisering o .
: o Infrastriltyr: Sikringsmagasin
Uttrekk Kvalitetssikring

Utvikling /effektivisering

Produksjonslinjen
Innsyn
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Sto
re mengder arkiver blir ikke

,‘\RKK’\'VL KET
@ R\KS[\RK!V\{T
Samdok

samla samf\nmsdok\\mentasjou

T 2014
RS S

q -
~at
.

12500 systemer

Kommunaie arkiv

 RAPPOR

(2) pigitalt skapt materiale ikommuna\ sektor 1985 til 2010
_ kartlegging

Urarbeidet 3V

pav/ ingrid Nostherg, Ame-l(\"\stian Groven og Borge strand
RAppm‘tdato

14.01.20 15

Arbeidsgrup




KDRS Produksjonslinje

- for bevaring og tilgjengeliggj@ring

* Prosjekt er stgttet av Riksarkivarens
arkivutviklingsmidler i 2015 og senere i 2017 for
malsett

* Praktisk giennomf@ring av KDRS prosesser og rutiner

* Allmenn metode for uttrekk og behandling av
databaser

* Brukervennlig - produsere kvalitativt gode arkivpakker
* Gjgre handtering mindre avhengig av enkeltperson
* Senke brukerterskelen — effektivisere behandlingen

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000008 @KDRS


https://www.kdrs.no/prosjekt/ProsessDigitaltDepot
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Link: https://youtu.be/6YdC71Njst8
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https://youtu.be/6YdC71Njst8

Bruker SIARD

* SIARD - Software Independent Archiving of Relational
Databases

e Utviklet av det Sveitsiske nasjonalarkivet

v

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

e Videreutvikles innenfor det EU-st@gttede
prosjektet E-ARK — initiert av DLM-Forum

e Det utvikles verktgy internasjonalt for a stgtte
formatet
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Utbredelsen av SIARD gker

65 Countries
621 Licences

N° Licences
1 I Up to 30/08/2017
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Et utvalg systemer

DocuLive Sl (Tieto) 1-01 Arkivtjeneste-saksarkiv
ephorte Evry 1-01 Arkivtjeneste-saksarkiv
ESA Evry 1-01 Arkivtjeneste-saksarkiv
Forum Winsak98 Ergo (Sikri/Evry) 1-01 Arkivtjeneste-saksarkiv
Kontor 2000 EDB (Sikri/Evry) 1-01 Arkivtjeneste-saksarkiv
Sofie Unique (Visma) 1-01 Arkivtjeneste-saksarkiv
Gaia HMS HMSsystemer  1-03 Sentrale-systemer
Oppvekst Barnehage  Visma 4-06 Barnehage

Extens IST 4-09 Skole

Otto IST 4-09 Skole

Vigo IST 4-09 Skole

WIS Skole Waade Informatio4-09 Skole

PPI Unique (Visma) 4-10 PPT

PPT-HK HK data 4-10 PPT

Acos Barnevern Dips 6-14 Barnevern

BVPro Hiadata (Visma) 6-14 Barnevern

Familia Visma 6-14 Barnevern

Vaktdata Visma 6-14 Barnevern

HSPro Unique (Visma) 6-16 Helsetjeneste

Winmed Profdoc 6-16 Helsetjeneste

Gerica Tieto 6-17 Pleie-og-omsorg

Profil Visma 6-17 Pleie-og-omsorg
ProMedKO Programvareforlai6-17 Pleie-og-omsorg
Velferd Visma 6-18 Sosialtjeneste

ExtDoc IKAMR 1-01 Arkivtjeneste-saksarkiv

Panorama Kvam Data 1-02 Intern-admin-herunder-persor
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Metoden tas i bruk

* Arkivverket har kjgrt pilot mot politiet hvor de i
forste omgang henter inn 10 databaser (Doculive)

e De skal etter hvert hente inn flere — ca. 50 baser

* Flere av vare medlemmer har benyttet metoden for
systemer fra sine kommuner

e Effektiviseringen synes a vaere betydelig — fra uker —
til dager!

* Ved ataibruk KDRS malskyen ma det inngas avtale
om a ikke distribuere malene til uvedkommende
(konkurrenter)

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000008 @KDRS



Utbredelse

Arkivverket » Arkivfaglig forum ils Lik side *°*
9. januar kl. 09:57 - &

KDRS (Kommunearkivinstitusjonenes Digitale RessursSenter SA) og
Arkivverket har sammen utviklet en ny produksjonslinje som skal gjere det
enklere for kommuner og fylkeskommuner a avlevere og sikre
arkivmateriale. Les mer pa Arkivverkets nettsider.

N

ARKIVVERKET.NO
Ny metode for a sikre arkiv i kommunal sektor

Kommuner og fylkeskommuner sitter pa store mengder digitalt. ..

Q 27 4 kommentarer 1 deling
LAl 1A 1121 il X i Y R 2 IR0 1R IR0 YR IR TSI 2P YIRS SRR BRI RN 2T 07 @xnns



PRESSEMELDING - 17 DESEMBER 2019

Arkivverket rykker ut for a sikre statens
data
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Archives
Access

Production Line — Electronic

Ingest — D€sS
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Fra arkivpakke til innsyn

* Dette vil gjpre fagsystemene mye bedre egnet
til formidling — og s@k — enn hva situasjonen er

| dag

* Partnere i prosjektet er Arbeiderbevegelsens
arkiv og bibliotek (Arbark), IKA Mgre og
Romsdal, IKA Rogaland, IKA Vest-Agder i tillegg
til Arkivverket



Automatisert formidling - mapping

Malsett
(KDRS sky)

Omforms m rn

r” Seqlee, ON Tilrettelr ge for
til n.’ sgke or innsyn

n 0 o

Hva er egnede KDRS Innsyn
format for sgk og Siard Innsyn
innsyn?
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Fagsystem innsyn

&~ = D w @ | 192.,168.2.164:8081 /#table/bd029157-663b-4d8d-bad6-7df64a2ad3f3/data/testdb03/mappe I = I =
& DBPTK Ent .
= Databases > & root@localhost.tes... > BB mappe Administration 9 English
© Information E m
a p pe CONFIGURATION OPTIONS
Q, Search all records
B Saved searches Search...
i= Tables ~
BB objekt mares
w0 | o
z2] Stykke stykkelD | to |
BB serie
BB arkiv identifikator |
BB arkivskaper GEm |
& Technical Information v ,
innhold |
startdato |
sluttdato |
arkivkodefra |
arkivkodetil |
merknad |
mappelD stykkelD identifikator navn innhold startdato sluttdato arkivkodefra arkivl
1 1 0001 Radet For trygg trafikk 1963 1965 2 z
2 1 0002 Bygningsradet 1963 1965 21 21
3 1 0003 Brannstyret 1963 1865 22 22
4 1 0004 Teknisk utval 1963 1965 23 23
5 1 0005 Mater i vassforvninasr 1963 1965 24 24 o
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KDRS Innsyn

* Enkel I@sning for innsyn i et NOARK 5 uttrekk
* Lett a installere — pa en enkel maskin

* Beregnet for arkivpersonalet i ferste omgang
* Brukertilgang styres gjennom operativsystem

 Kan ta ut PDF dokument som inneholder
strukturell informasjon og etterspurte
dokumenter som kan gis til en sluttbruker
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KDRS Innsyn

KDRS Innsyn

Komimungarkivinstiiusjomenes
Digitale RessursSenter

Arkivpakker Sok: [ —
¥ Arkivpakke 1
¥ Arkivdel1 Verdi
¥ Mappe 1
- Versjonnummer 0.7.0
Undermappe
¥ Mappe 2 Format PDF
Registrering 1
? ) Variantformat PDF-3/A
¥ Registrering 2
— Dokument 1 Opprettet Dato 2017.05.02
Bolment 2 Opprettet av Per Hansen
Registrering 3 :
Arkivpakke 2 Filnavn arkivl/mappe2/reg2/dokl pdf vis
Arkivpakke 3 Sjekksum da315a2a45bac7e77f5907ce3dd37fc
Sjekksum algoritme | MD5
Filstorrelse 204567

IMPORTER EKSPORTER

ert informasjon Forhandsvsning av
J J &

valgt element dokument
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Forvaltningsforum

Forvaltningsforum
Sjefsarkitekt
\
Produktkategori: Standarder Produktkategori: Verktay
KDRS produksjons-linje (trinnvis * DIAS-standardene *  Arkadukt
metode * ADDML * Arkade5
* Filformater

Brukermegte
Brukermgte
Brukermgte

Kilde: Arkivverket.no
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Andre prosjekter

 Oppdaterte prosesser og rutiner

— www.kdrs.no/prosjekt/ProsessDigitaltDepot.htm

* Noark kravspesifikasjon
— https://kravspec.kdrs.no
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http://www.kdrs.no/prosjekt/ProsessDigitaltDepot.htm
https://kravspec.kdrs.no/

Blokkjede

* Samarbeidsprosjekt med KDRS / OsloMet /
Vestlandsforskning

* Teknologi for a sikre tillit

* Hvordan kan teknologien brukes?

e Kritisk refleksjon rundt blokkjede og arkiv

e Testimplementering

* Avholdt seminar pa OsloMet 18. november 2019
 Rapport under utarbeidelse

* Finansiert med arkivutviklingsmidler
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Kompetansebygging og
kompetanseutvikling

i koronatider

 KDRS Samling juni 2020 avlyst
* Flere workshop ved bruk av nettmgteplasser

 Har i hele perioden gjennomfgrt felles nett-
mote fgrste mandag i hver maned

— Unntatt i ferieperioder
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